[bookmark: _GoBack]Stap 1: surf naar groepsadmin.be
Stap 2: meld je aan. Als je al een gebruikersnaam hebt kan je meteen naar stap 5.
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[image: ]Stap 3: vul de gegevens in die nodig zijn.
LET OP! Bij controle gegevens moeten jullie het lidnummer ingeven. Dit vind je op de lidkaart van Scouts en Gidsen Vlaanderen. Indien jullie het lidnummer niet terugvinden, mogen jullie altijd mailen naar de groepsleiding of de VGA van de groep (verantwoordelijke groepsadministratie). 

Stap 4: maak het account aan
[image: ]
Je krijgt een mail om je wachtwoord in te stellen.


Stap 5: Meld je aan met het lidnummer en je wachtwoord.
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Stap 6: Vul alle contactgegevens in en bewaar je gegevens.
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Onderaan kan je meerdere contacten registreren.

Stap 7: Vul de individuele steekkaart zo volledig mogelijk in.  
[image: ]
Vergeet je gegevens niet op te slaan!
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luele steekkaart

Naam:  Jan Janssens
Geboortedatum:  09/09/1999
Laatste aanpassing:

Indi

INDIVIDUELE STEEKKAART
Met deze indiiduele steekiaart geven ouders jarljks aan de takleding alle noodzakeijke nichtingen over hun kind(eren) aangesiten bj een
plaatseljke groep van Scouts en Gdsen Viaanderen.

Deze informatie draag b aan een veiige en persoonijke begeleding van ale leden en iordt vertrouweik behanded door de ledingsploeg.
Wanneer er wizgingen 2jn in deze gegevens i het beangrik om deze onmiddelk aan te passen.

Het s noodzakeljk om deze steekkaart op te maken voor kedereen actef in Scouts en Gidsen Viaanderen bivnen de dre eerste weken van het

Idmaatschap en te laten invullen door de ouders of voogd van ale keden. Jaarbks binnen de eerste drie maanden van ek neuw werkjaa
opnieuw na te Kiken. Leid(st)ers kunnen hun eigen gegevens op deze steekkaart zef invulen en ondertekenen indien meerderjarig,

Adres en bereikbaarheid

Adressen
Postadres  Hemelstraat 12
7000 Zonnedorp.
Contacten
Wie contacteren as de ouders et berekbaar zjn (z0als op kinderpas -12 jargen)?
Naam:
Tekfoon/gsm:

Functie (nden van toepassng)

Voornaam, naam en tak van broers of zussen in dezefde groep:

Eventueel belangrike afspraken vanut de gezinsstuatie:

Eventueel naam van verbijfsnsteling

Deelname aan activiteiten
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het programma van Scouts en Gidsen Viaanderen om de leden van je groep(en) te beheren.
Hieronder kan je inloggen met je gebruikersnaam en wachtwoord.

Lidnummer of gebrukersnaam

Welkom op de groepsach

Wachtwoord

Meld je aan|

:
> [lersonncler]

Tnfo voor de VGA

Heb je een probleem of een tip om de groepsadministratie te verbeteren?
Mail dan naar groepsadministratie@scoutsengidsenviaanderen.be
of bel naar Scouts en Gidsen Vlaanderen: 03/231.16.20 (liefst maandag of donderdag).

Groepsadministratie
Vrd il

3i en 31 andere vrienden vinden dt euk

B & ST MR

236 finke VGA's hebben hun ledingsploeg op tjd verbeterd
o
Wi wachten nog op de laatomers..
Aantl grospan et Lekcingverbterd (Geen X of K grospan)
@ Loamox

® Lo it
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Gebruiker aanmaken

Maak hier je 'Scouts en Gidsen Vlaanderen-login® aan

Je gegevens
Voornaam: *

Achternaam: *

Emailadres: *

Dit overschrift een eventueel eerder opgegeven adres en zal gebrukt worden voor e verdere communicatie vanuit Scouts en Gidsen Viaanderen.

Gebruikersnaam: *

Je gewenste gebruikersnaam

Gebrukerensam mast minstens  2n maximur 31 tekens in
Gebruikersnaam mag enkel lettrs, cifers , +,- @ of . bevatten

Gebruikersnaam most minstens 1 gevions ete bevaten

‘Gebruikersnaam mag nis beginnan en sindigen met sen lffr met vier ifers r ussen

Controle gegevens
Om je gegevens veili te kunnen koppelen met de gegevens van de groepsadministratie hebben we nog een extra gegeven nodig..

Lidnummer: Postcode:

Je lidnummer bestaat uit 13 cifers en Indien je je idnummer niet kent. Het

kan je onder andere vinden op je lidkaart OF hierboven opgegeven emaiadres moet

of op Over&Weer en KrakBoem. «dan wel overeenkomen met het adres
dat door je VGA opgegeven is in de
groepsadministratie.
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Controle gegevens
Om je gegevens veilig te kunnen koppelen met de gegevens van de groepsadministratie hebben we nog een extra gegeven nodig...

Lidnummer: Postcode:

Je lidnummer bestaat uit 13 cifers en Indien je je lidnummer niet kent. Het

kan je onder andere vinden op je lidkaart OF hierboven opgegeven emaiadres moet

of 0p Over&Weer en KrakBoem.. dan wiel overeenkomen met het adres
dat door je VGA opgegeven is in de
groepsadministratie.

Ben je zeker dat ale gegevens Kioppen? Als als ok is zaler een wachtwoordmai naar je e-maiadres gezonden worden. Volg de ink in de mai om je
wachtwoord in te stelen. Al je problemen hebt om je te registreren mai dan even naar info@scoutsengidsenviaanderen.be om je idnummer op te vragen!

ﬁ outs en Gidsen Viaanderen-login’ aanmaken
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Welkom op de groepsadmin, het programma van Scouts en Gidsen Vlaanderen om de leden van je groep(en) te beheren.

Hieronder kan je inloggen met je gebruikersnaam en wachtwoord.

=> Lidnummer of gebrukersnaam
= wacntwoord

Meld je aan|

Wachtwoord kwijt?
Gebruiker aanmaken

Info voor de VGA
Heb Je een probleem of een tip om de groepsadministratie te verbeteren?

Mail dan naar groepsadministratie@scoutsengidsenviaanderen.be
of bel naar Scouts en Gidsen Vlaanderen: 03/231.16.20 (liefst maandag of donderdag).

epsadmiristratie

Ve iceis

34 &n 31 andere vrenden vnden G leuk

ElZaRl [ERMTE

fBa Grocpsadninistratie

236 finke VGA's hebben hun leidingsploeg op tjd verbeterd
o

Wi wachten nog op de laatkomers...
Aantlgrospan ot Lekding verbaerd (Goen X o K groaper)

@ Loamox

Loing 0K
236 0968
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Groepsadministratie ] [ © Jan Janssens

Jan Janssens
12345678910

09/09/1999
Laatste aanpassing op /

Persoonlijk

Gsm
Emal

Gebrukersnaam
Rekenngnummer (IBAN)

adres toe

Lnd  pEGE -
7000 Zonnedorp

Straat:  hemelstraat

N

Bus

Tekefoon

Vader ~





